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RESOLUGAO N2 070, DE 20 DE SETEMBRO DE 2021.

Dispbe sobre os procedimentos relativos ao Setor Financeiro
realizados no ambito da SCPar Porto de Imbituba S.A. e
estabelece outras providéncias.

A DIRETORIA DA SCPAR PORTO DE IMBITUBA S.A., no uso
das atribuigcbes conferidas pelo artigo 14 do Estatuto Social, resolve dispor sobre os
procedimentos relativos ao Setor Financeiro realizados no ambito interno, bem como
disciplinar os procedimentos necessarios.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa visa estabelecer um conjunto
de regras definidoras de politicas, métodos e procedimentos de controle que permitam
assegurar o desenvolvimento das atividades do Setor Financeiro, prezando pela exatidao
e a integridade dos registros do setor, além de prevenir situagdes de ilegalidade e erro.

Art. 2° O Setor Financeiro da SCPar Porto de Imbituba devera
observar e operacionalizar, além do disposto na legislagdo municipal, estadual e federal
especifica, os procedimentos constantes desta resolucao.

Art. 32 A movimentacgéao dos recursos financeiros da SCPar Porto
de Imbituba sera realizada exclusivamente via instituicbes bancaérias oficiais, salvo em caso
de pagamento de pequenos valores que podera ser acionado o caixa interno da
companhia.

CAPITULO Il
CONTAS A RECEBER

Art. 4° Os dados para faturamento obtidos pelo Setor de
Operacdes serao encaminhados para o Setor Financeiro em até 5 (cinco) dias Uteis apés
a desatracagao do navio e deverdo conter as informacdes necessarias para emissao do
documento fiscal.

Art. 52 Nos casos de faturamento de determinados itens da
Tabela de Taxas Convencionais:

§ 1° Para os itens 1 e 2 da Tabela de Taxas Convencionais,
reembolso do fornecimento de energia elétrica e agua potavel:

| — para requisitante instalado na Area do Porto Organizado, os
responsaveis pelas medi¢cdes entregarao as respectivas quantidades ou valores ao Setor
Financeiro até o décimo sétimo dia do més subsequente ao més de referéncia.
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|l — para requisitantes em atividade, mas nao instalado na Area
do Porto Organizado, a requisicao sera feita no Setor de Operagcdes que tera o0 mesmo
prazo do artigo quarto para encaminhar os dados para o Setor Financeiro.

§ 2° Para o item 8.4 da Tabela de Taxas Convencionais, pelo
fornecimento de copia reprografica tamanho ISO A-4 por pagina copiada, o Setor de
Licitagcdes informara os dados necessarios para o Setor Financeiro, como n° de edital, n®
do processo, quantidade de copias.

§ 3% Para o item 10 da Tabela de Taxas Convencionais,
reembolso pelo fornecimento de crachas de identificagdo, a Unidade de Seguranca
informara os dados necessarios para o Setor Financeiro até o décimo quinto dia do més
subsequente ao més de referéncia.

Art. 6° As informacdes para faturamento da tarifa de
armazenagem serao remetidas pelo Setor de Operagdes ao Setor Financeiro até o décimo
dia do més subsequente ao més da aferigao.

Art. 7° O Setor Financeiro tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para emitir o documento fiscal, desde que possua todas as informagbes necessarias para
tal.

Art. 82 Ocorréncias de atraso envolvendo quaisquer prazos
previstos nesta norma deverao ser justificados e devidamente informados, via e-mail, SGP-
e ou outro documento oficial ao setor financeiro.

Art. 92 Em caso de receitas provenientes de arrendamento fixo
e possiveis movimenta¢cdes minimas contratuais anuais, de acordo com cada contrato, as
informacgdes serdo remetidas pela comissao de fiscalizagcao das areas arrendadas ou setor
afim para o Setor Financeiro, informando valor, data para faturamento e prazo de
pagamento, com prazo minimo de 5 dias Uteis da data de faturamento.

Art. 10 O Setor Financeiro emitira o documento fiscal
respeitando o prazo de vencimento previsto em contrato e observando os valores de tarifas
vigentes no periodo.

Paragrafo Unico. Em casos omissos, 0 prazo de vencimento
sera de 20 (vinte) dias a contar da emissao do documento fiscal.

Art. 11 Observado os prazos estabelecidos nesta resolugao, as
cobrancas deverao ser realizadas preferencialmente mediante boleto bancario.

§ 1° Apds o pagamento da nota fiscal pelo cliente, o Setor
Financeiro registrard o recebimento através do sistema, o qual devera manter efetivo e
continuo controle dos valores a receber.

§ 2° Em caso de ndo pagamento nos prazos previstos nesta
resolucdo, os titulos serdo acrescidos de multa de 2% (dois porcento) somados a juros de
1% (um porcento) ao més pro rata die, excetuando-se 0s casos em que 0s juros e multas
estejam previamente fixados em clausula contratual.
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§ 32 Decorridos os 20 (vinte) dias apds o vencimento, a cobranga
sera automaticamente encaminhada para protesto de titulos.

§ 4° Em casos peculiares, a matéria sera avaliada pelo corpo
juridico da SCPar Porto de Imbituba, que definira a regra a ser seguida.

CAPITULO Il
CONTAS A PAGAR

Art. 12 As notas fiscais serao remetidas ao Setor Financeiro até
o penultimo dia util do més da sua emissao, via documento digital entregue através do
Sistema de Gestéo de Protocolo Eletrénico (SGPe).

§ 12 Apéds o recebimento da nota fiscal, o Setor Financeiro tera
um prazo minimo de cinco dias Uteis para efetuar o seu pagamento.

§ 2° Em casos excepcionais, o Diretor Financeiro podera
autorizar pagamentos em prazos diferenciados.

Art. 13 Cabera ao fiscal do contrato, antes de enviar as notas
fiscais ao Setor Financeiro, verificar se a documentacao exigida da contratada esta de
acordo com os preceitos da Lei n°® 8.666, de 1993 e/ou Lei n® 13.303, de 2016 e se o
respectivo documento fiscal estd identificado com a numeragao do contrato.

Paragrafo unico: Caso o Material seja entregue e aceito e/ou o
Servigo seja prestado e aceito, mesmo que a empresa contratada nao apresente a
comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista exigida, o processo devera ser
encaminhado ao setor financeiro para pagamento, e cabera ao fiscal/gestor do contrato
notificar a empresa sobre a irregularidade e caso necessario aplicacdo das penalidades
cabiveis.

Art. 14 O Setor Financeiro analisara os documentos e somente
apos efetuara a programacao do pagamento.

§ 12 Caso a documentacao esteja incompleta, sera realizada a
devolucéao ao fiscal do contrato para que este providencie a respectiva regularizacao.

§ 2° Os pagamentos serdo programados de acordo com 0S
prazos estabelecidos em contrato, sendo que, nos casos omissos, sera considerado o
prazo de até dez dias Uteis a partir do recebimento do documento fiscal pelo Setor
Financeiro.

§ 3% Os pagamentos somente serdo autorizados mediante
assinatura digital no respectivo documento, através do Sistema de Gestdo de Protocolo
Eletrdnico (SGPe), conforme Decreto Estadual n® 39, de 2019, que ir4 equivaler ao aceite
do responsavel no respectivo documento certificando para os devidos fins que o Material
e/ou Servico foi prestado e aceito, bem como através de posterior assinatura no documento
“Autorizagao de Pagamento” pelo Diretor Presidente e mais um Diretor conforme previséo
estatutaria.

§ 4° No Sistema de Gestao de Protocolo Eletronico (SGPe), no
campo interessado, devera ser informado o fornecedor ou equivalente.
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Art. 15 O Setor Financeiro realizara o controle e fechamento do
caixa diariamente, sendo que a validacao dos respectivos saldos sera efetivada no minimo
mensalmente conjuntamente com o Setor Contabil.

_ CAPITULO IV ]
DA GESTAO DOS RECURSOS EM ESPECIE

Art. 16 Considera-se gestdo dos recursos em espécie a
movimentagao de valores através do caixa interno da companhia.

§ 12 O caixa interno da companhia sera movimentado através de
nota promissoria (Anexo ).

§ 2° O valor maximo disponivel em caixa interno sera de R$
6.000,00 (seis mil reais).

§ 32 O valor maximo para pagamentos sera de R$ 600,00
(seiscentos reais) por compra, considerando que em caso de retirada em maior valor, tera
que ser elaborada justificativa a ser entregue ao responséavel pelo caixa interno.

§ 4° O prazo para prestagdo de contas em se tratando de
retiradas do caixa interno da companhia seré efetuado em até 3 (irés) dias uteis.

§ 5° Caso o responsavel pela retirada do caixa nao realize a
prestacdo de contas no prazo especificado no paragrafo 4°, a partir do 4° dia Gtil sera
notificado e persistindo a irregularidade a partir do 6° dia util sera encaminhada a situagao
para a diretoria.

§ 62 Caso o responsavel pela retirada do caixa nao realize a
prestacao de contas no prazo especificado no paragrafo 4°, a partir do 4° dia util sera
bloqueado de efetuar novas retiradas até regularizagéo.

Art. 17 O responsavel pela guarda do numerario assinara o
Termo de Responsabilidade (Anexo Il) e tera direito ao recebimento da quebra de caixa,
em valor fixado pelo Acordo Coletivo de Trabalho vigente.

§ 1° Qualquer mudancga de responsaveis devera ser comunicada
ao Setor de Recursos Humanos, sempre por aquele que estd assumindo a incumbéncia
da guarda de valores, sendo esta comunicacao feita via SGP-e junto ao documento
comprobatoério (Anexo Il), para que desta forma se proceda ao correto pagamento da
guebra de caixa.

§ 2° No dia em que houver necessidade de transferir a
responsabilidade pela guarda do numerario, ambos os colaboradores envolvidos terao
direito ao recebimento da quebra de caixa.

Art. 18 Qualquer acréscimo de valor em caixa interno devera ser
realizado, preferencialmente, mediante cheque nominal a SCPar Porto de Imbituba S.A.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 19 O Setor Financeiro devera manter o Controlador Interno
informado de toda irregularidade verificada na execugao dos trabalhos no setor, inclusive
no que tange o pagamento de multas de qualquer natureza, juros e correcao monetaria,
propondo medidas julgadas necessarias a apuracao destes eventos.

Art. 20 A ndo observancia das condigbes e procedimentos
estabelecidos nesta Instru¢do Normativa constitui omissédo de dever funcional, e podera
sujeitar os empregados e agentes que procederem indevidamente a imputagdo de
responsabilidade, sem prejuizo de outras medidas administrativas.

Art. 21 Os casos omissos nesta Resolucao serdo resolvidos pela
Diretoria Executiva da SCPar Porto de Imbituba S.A.

Art. 22 Fica revogada a Resolugéo n® 017, de 15 de fevereiro de
2018.

Art. 23 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua assinatura.

Imbituba (SC), 20 de setembro de 2021.

FABIO DOS SANTOS RIERA
Diretor Presidente

FABRICIO SANTOS DEBORTOLI
Diretor

JOSE JOAO TAVARES
Diretor

12

= PA&g. 05 de 07 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo PIMB 00003216/2019 e o cddigo L2DB3Q52.



- SCPAR PORTO DE IMBITUBA
P—

IMBITUBA

Anexo |

NOTA PROMISSORIA
-
pm—— A
PORTO DE DATA:|
IMBITUBA
MATERIAL/SERVICO VALOR
TOTAL
RESPONSAVEL:|
ASSINATURA: |
Retirada do caixa com a finalidade de realizar compras de materiais e ou senigos para SCPar Porto de
Imbituba S.A.
2
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Anexo I1
4
e fm
PORTO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE
IMBITUBA

Eu, xxxxxxxxxx, empregado publico na SCPar Porto de Imbituba S.A., ocupante
do cargo de xxxxxxxxxx, matricula n® xxx, declaro me responsabilizar pelo caixa
interno da empresa, seus valores, movimenta¢des e documento comprobatérios,
ressarcindo a empresa caso haja divergéncias em seu saldo, a partir desta data.

Data atual: xx/xx/xxxx Data final: xx/xx/xxxx

Valor atual: R$ x.xxx,xx Valor Final: R$ x.xxx,xx

Observacoes gerais:

Responsavel: Xxxxxxxxxxx

Assinatura:
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