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RESOLUCAO N° 074 DE 13 DE SETEMBRO DE 2021

Dispbe sobre a politica de atualizacdo de conteudos do site institucional
do Porto de Imbituba, do Portal da Transparéncia e da Intranet da
SCPAR Porto de Imbituba

A DIRETORIA EXECUTIVA DA SCPAR PORTO DE IMBITUBA S.A., no uso de suas
atribuicbes legais e estatutérias,

RESOLVE:

Capitulo |
Das disposi¢cdes preliminares

Art. 1° Esta Resolucéo visa estabelecer a politica de atualizacdo de conteudos do site do
Porto de Imbituba, cujo endereco oficial € <portodeimbituba.com.br>; do Portal da Transparéncia
da SCPAR Porto de Imbituba, cujo endereco oficial é <transparencia.portodeimbituba.com.br>, e
da Intranet da SCPAR Porto de Imbituba, cujo enderegco oficial €
<intranet.portodeimbituba.com.br>.

Art. 2° Considera-se Area Requerente: setor ou geréncia responsavel pela revisdo
constante e envio das informacfes de paginas especificas no site, Portal da Transparéncia e da
Intranet.

Capitulo 1l

Das atualiza¢cdes de contetudo do site

Art. 3° Ficam os setores de Tecnologia da Informacdo (Tl) e Comunicacdo Social
responsaveis pela atualizagdo ou inser¢cdo de novos dados no site do Porto de Imbituba, Portal
da Transparéncia e Intranet da SCPAR Porto de Imbituba, conforme disposi¢cdes detalhadas a
seguir.

Paragrafo Unico - Excecédo se dara ao seguinte:

l. No site, o setor de Obras tem usuério proprio para atualizagdo da pagina <Obras
em andamento>, e o setor de Licitagcbes tem usuario préprio para atualizacao da pagina
<Licitacdes>.

Il. No Portal da Transparéncia, o setor de Contabilidade e Finangas tem seu proprio
usuario para atualizacdo das paginas <Receitas da empresa> e <Despesas da
empresa>.
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M. Na Intranet, a CIPA tem seu préprio usudrio para atualizacao das paginas <CIPA>
e <Galeria de fotos>

Art. 4° O setor de Tecnologia da Informacdo atenderd aos pedidos de atualizacdo ou
insercdo de novos dados mediante chamado. O setor de Comunicac¢ao Social atendera mediante
solicitagdo enviada para o0 e-mail <comunicacao@portodeimbituba.com.br>.

8 1° - Ambos setores terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para atender a solicitacao.

§ 20 - Caso a atualizacao ou insercdo de novos dados demande um prazo maior, o setor
responséavel pela atualiza¢do devera comunicar o fato ao requerente, por e-mail, com cépia para
0 gestor da area requerente.

Capitulo 1l
Da responsabilidade pelas informagdes

Art. 5° Ficam estabelecidos os setores responsaveis pela atualizagdo de cada péagina, e
0S setores responsaveis pela revisdo constante e envio das informagfes de cada pagina,
conforme Anexo 1.

Art. 6° O setor de Comunicacdo Social apoiara a area requerente na elaboragdo de
textos, figuras e imagens necessarios para inser¢cdo nas paginas on-line da SCPAR Porto de
Imbituba, com excec¢éo de documentos normativos, planos, estudos e similares em formato PDF.

§ 1° A demanda devera ser solicitada ao setor de Comunicacgédo, conforme Art. 4°.

§ 2° A versdo final de textos, figuras e imagens a serem inseridos nas paginas on-line da
SCPAR Porto de Imbituba deveréo ser previamente aprovadas pela geréncia ou diretoria da area
requerente.

§ 3° O envio e integridade dos documentos em formato PDF para inser¢do nas paginas
on-line da SCPAR Porto de Imbituba é de responsabilidade da Area Requerente, conforme
descrito na coluna “Area responsavel pela revisdo constante e envio das informagdes”, dos
Anexos I, Il e 1ll.

Capitulo IV
Das disposigdes finais
Art. 8° As alteragbes ou inclusdo de conteados ndo mencionados nesta Resolugdo
devem ser solicitadas ao setor de Comunicagédo, conforme Art. 4°, e serdo avaliadas pelos

setores responsaveis.

Art. 9° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no site oficial da
SCPAR Porto de Imbituba, ficando revogadas as disposi¢6es em contrario.
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Imbituba, 13 de setembro de 2021

FABIO DOS SANTOS FABRICIO SANTOS
RIERA DEBORTOLI
Diretor Presidente Diretor de Administragéo e
(assinado digitalmente) Financas

(assinado digitalmente)

JOSE JOAO TAVARES
Diretor de Planejamento e
Operacgdes
(assinado digitalmente)
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ANEXO |

Responsabilidades para atualizacdo do site do Porto de Imbituba

) Area Area responsavel pela
Area Subérea Péagina responséavel pela revisdo constante e envio
atualizacao das informagGes atualizadas
(Area Requerente)
Home Capa TI -
Dados operacionais Tl Operacdes
Atendimento Comunicacéo Gabinete
Noticias Comunicagao Comunicagao
Acesso ao Porto Comunicacéo Unidade de Seguranca
Links e Servigos TI Gabinete
Porto de Autoridade Portuaria A Companhia Comunicagao Comunicagao
Imbituba
Organograma Comunicagao Recursos Humanos
Histéria Comunicacéo Comunicacéo
Legislagdo, Normas e TI Gabinete
Procedimentos
Trabalhe Conosco Tl Recursos Humanos
Infraestrutura Portuaria Estrutura Fisica Comunicacéo Obras e Operagées
Acessos e Localizagdo Comunicacéo Comunicacédo
Obras em andamento Obras Obras
Informac6es Operacional Informacgdes Operacionais Tl Gabinete, Obras e Operacdes
Operacionais
Agéncias Maritimas TI Operacdes
Operadores Portuarios Tl Operacdes
Linhas e Servicos Tl Comercial
Porte de Embarcacdes TI Operacdes
Dragagem TI Obras
Poligonal TI Gabinete
Tarifas Portuarias Tl Gabinete
Seguranca Acesso ao Porto de Tl Unidade de Seguranca
Imbituba
Credenciais e areas Tl Unidade de Seguranca
ISPS Code Tl Unidade de Seguranca
Informagées Estatisticas TI Operacdes
Tabua de Marés Tl SSMA
Previsdo do Tempo Tl Apenas link para

sistema/formulario
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Invista no Porto de Imbituba

Comunicagao

Gabinete e Comercial

Modelos de Arrendamentos

Comunicacéo

Gabinete e Comercial

Arrendamentos Vigentes

Comunicacéo

Gabinete e Comercial

Sustentabilidade

Oportunidades
de Negécios Planejamento Logistico Comunicagao Gabinete e Comercial
Consultas Publicas Tl Gabinete e Comercial
SSMA Gestao de Saude, Seguranca e Meio Ambiente | TI SSMA
Plano de Controle Ambiental Comunicacéo SSMA
Planos de Seguranca Portuaria TI SSMA
Agenda Ambiental Institucional TI SSMA
Convénios e Parcerias Comunicagao SSMA
Estudos Ambientais Tl SSMA

Acdes contra a Covid-19

Comunicacéo

SSMA e Comunicagéo

Porto-Cidade | Certificados e Reconhecimentos

Comunicagao

Comunicagao

Porto de Portas Abertas

Comunicagao

Comunicagao

Programa Carga Preciosa

Comunicacéo

Comunicacéo

Projeto Costa Butia

Comunicacéo

Comunicacéo

Relatérios de Sustentabilidade

Tl

Comunicacéo

Recomposicéo Vegetal da Trilha do Farol

Comunicacéo

Comunicacéo

Capela Séo Pedro

Comunicacéo

Comunicacéo

Transparéncia

Licitacbes Licitacdes Licitacdes
Dispensas e Inexigibilidades TI Licitacdes
Regulamento de Licitag6es Tl Licitacbes
Portal da Transparéncia Tl Apenas link para

sistema/formulario
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Responsabilidades para atualizacdo do Portal da Transparéncia da SCPAR Porto de Imbituba

ANEXO I

Arearesponsavel pela

Area, revisdo constante e envio L
< responsavel . . Periodicidade
Area 2 &f das informacgdes -
Subarea Pagina pela lizad atualizacéo
atualizacao . atualizadas
(Area Requerente)
Receita Principais Receitas da Empresa Contabilidade e | Contabilidade Mensal
Consultas Financas
Relatérios de Orcamento da Receita TI Contabilidade Anual
Receita
Despesa Principais Despesas da Empresa Contabilidade e | Contabilidade Mensal
Consultas Financas
Relatérios de Orgcamento de Despesa | TI Contabilidade Anual
Receita
Empregados Remuneragéo e Dados | TI RH Mensal
Publicos Funcionais
Diarias TI RH Mensal
Fluxo de Pessoal Tl RH Sob demanda
Plano de Carreira, Tl RH Sob demanda
Cargo e Salarios
Licitacdes e Contratos de Tl Comercial Sob demanda
Contratos Arrendamento
Regulamento Interno de | TI Licitacbes Sob demanda
Licitacdes e Contratos
Responsabilidade Prestacéo de Prestacéo de Contas Tl Controladoria Interna Anual
Fiscal Contas Anual
Extratos AplicagOes Financeiras | Tl Financeiro Mensal
Bancérios e Contas Correntes
Gestéo A Empresa Estatuto Social TI Gabinete Sob demanda
Convénios Tl Gabinete Sob demanda
Convénio de Delegacdo | TI Gabinete Sob demanda
Regimentos Tl Gabinete Sob demanda
Legislacéo Tl Gabinete Sob demanda
Conselho de Autoridade | TI Gabinete Sob demanda
Portuéaria
Governanca Cadigo de Conduta e Tl Comité de Conduta e Sob demanda
Integridade Integridade
Atas de Reunié@o Tl Gabinete Sob demanda
Carta Anual de Politicas | TI Gabinete Sob demanda
Publicas e Governanga
Corporativa
Termo de Compromisso | Tl Gabinete Sob demanda
Programa de
Integridade e
Governanca
Politicas Politica de Dividendos Tl Gabinete Sob demanda
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Politica de Divulgacéo Tl TI Sob demanda
da Informacéo
Politica de Transagées TI Gabinete Sob demanda
Politica de Porta-Vozes | TI Comunicacéo Sob demanda
Patriménio Publico | Bens iméveis Tl Patriménio Anual
Bens moveis TI Patriménio Anual
Planos e Plano Estratégico TI Gabinete Sob demanda
Indicadores Integrado
Plano Mestre TI Gabinete Sob demanda
Plano de Tl Gabinete Sob demanda
Desenvolvimento e
Zoneamento
Relatério de TI Comunicagao Anual
Sustentabilidade
Manual de boas Tl Gabinete Sob demanda

préaticas de controle
interno
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ANEXO Il
Responsabilidades para atualizacdo da Intranet

Area Subérea Pagina Arearesponsavel Area responsavel pela revisdo constante e
pela atualizagao envio das informacgdes atualizadas
(Area Requerente)
Home | Calendario Tl Apenas formulario automatico

Ultimas noticias

Comunicagao

Comunicagdo

CIPA

CIPA

CIPA

Cursos

Comunicagao

RH

Galeria de fotos

Comunicagao e CIPA

Comunicagéo e CIPA

Avisos

Comunicagao

Sob demanda de qualquer area

Novos colaboradores

Comunicagéo

RH

Aniversarios

Comunicagao

Comunicagao

Documentos Modelos TI Comunicagdo, RH e Gabinete
OrientagGes gerais Tl Sob demanda de qualquer area
Escalas de trabalho presencial RH RH
Escalas de sobreaviso Tl RH
Programacao de férias RH RH
ACT, PCCS Tl RH
Normas internas Tl Gabinete
Portaria Tl Gabinete
Oficios TI Apenas link para sistema/formulario
Holerite TI Apenas link para sistema/formulario

Pessoas e Ramais

Comunicacao

Comunicagéo

Central de chamados [Abrir chamado TI Tl Apenas link para sistema/formulario

Abrir chamado engenharia Tl Apenas link para sistema/formulério
Reservas Tl Apenas link para sistema/formulério
Espelho de ponto Tl Apenas link para sistema/formulério
Moodle Tl Apenas link para sistema/formulério
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