s 2° SCPAR PORTO DE IMBITUBA

PORTO DE

IMBITUBA

RESOLUGCAO 010, DE 04 DE SETEMBRO DE 2026

Regulamenta o procedimento de envio, recepg¢ao, guarda,
restricdo de acesso e protecdo das declaragdes de bens e
rendimentos e demais documentos fiscais e pessoais dos
empregados e agentes publicos da SCPAR Porto de Imbituba
S.A., e da outras providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA SCPAR PORTO DE IMBITUBA S.A,,
no uso das atribuicbes estatutarias e regimentais que lhe sdo conferidas, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD) , que impde aos agentes de
tratamento o dever de adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagbes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito;

CONSIDERANDO a obrigagao legal de apresentagao de declaragéo de
bens e rendimentos e proventos de qualquer natureza por parte de empregados e agentes
publicos, nos termos do art. 13 da Lei Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992 (Lei de
Improbidade Administrativa) e do Decreto Estadual n°® 1.193, de 18 de maio de 2021;

CONSIDERANDO as diretrizes gerais de restricdo de acesso,
segregacao de fungdes e governanga da informagdo emanadas da Instrugdo Normativa
Conjunta CGE/SEA n° 07/2022 do Estado de Santa Catarina;

CONSIDERANDO as recomendagbes conjuntas expedidas pelo
Controle Interno e pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) da
Companhia por meio do Oficio n°® 759/2026 (Processo SGP-e PIMB n° 2067/2026); e

CONSIDERANDO a manifestagdo técnica e juridica constante no
Parecer Juridico n® 155/2026 exarado pela Geréncia Juridica, atestando a viabilidade
juridica do procedimento proposto;

RESOLVE:

CAPITULO | )
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Esta Resolugao regulamenta os procedimentos internos para o
envio, a recepgao, 0 armazenamento, o controle de acesso, a protecao e a eliminagao
segura das declaragbes anuais de bens e rendimentos (Declaragdo Anual de Imposto de
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Renda Pessoa Fisica - IRPF) e demais documentos fiscais e pessoais correlatos de
empregados publicos e agentes publicos no ambito da SCPAR Porto de Imbituba S.A.

Art. 2° O cumprimento do disposto nesta norma é obrigatorio para todos
0s empregados publicos, ocupantes de cargos em comissao, diretores e demais agentes
publicos vinculados a Companhia que estejam sujeitos ao dever de prestacdo de
informacgdes patrimoniais.

i CAPITULO Il ]
DA DESIGNAGAO E DAS ATRIBUIGOES DO RESPONSAVEL

Art. 3° Ficara designado como responsavel exclusivo pelo recebimento,
conferéncia, guarda e gestdo dos documentos de que trata esta Resolugdo empregado
publico, lotada no Setor de Recursos Humanos, formalmente designado por Portaria.

§ 1° Em caso de auséncia, licenga ou impedimento legal do
responsavel titular, as atribuicbes serdo exercidas exclusivamente por substituto
formalmente designado por ato da Diretoria.

§ 2° Cumpre ao responsavel indicado atuar no estrito cumprimento dos
principios da finalidade, necessidade, confidencialidade e segurancga no tratamento das
informagdes sob sua custddia.

CAPITULO li
DO ENVIO E DA RECEPGAO DOS DOCUMENTOS

Art. 4° A entrega das declaragcdes anuais de bens e rendimentos e dos
documentos pessoais acompanhantes dar-se-a exclusivamente por meio do endereco
eletrénico institucional previamente definido para essa finalidade especifica, ou por canal
institucional formalmente homologado pela Companhia.

§ 1° E expressamente vedado o recebimento ou encaminhamento de
documentos pessoais e fiscais protegidos por meio de e-mails pessoais, aplicativos de
mensagem instantanea ou canais nao oficiais.

§ 2° O Setor de Recursos Humanos expedira confirmacéo eletrénica de
recebimento ao titular dos dados, servindo o comprovante como recibo de cumprimento
da obrigacéo funcional.

CAPITULO IV )
DO ARMAZENAMENTO E DA SEGURANGA DA INFORMAGAO
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Art. 5° Os documentos e arquivos digitais recebidos deverdo ser
armazenados em pasta eletrbnica especifica, segregada e dotada de mecanismos
reforcados de controle de acesso e criptografia.

Art. 6° A SCPAR Porto de Imbituba S.A. implementara medidas
técnicas e administrativas aptas a garantir a confidencialidade, a integridade, a
disponibilidade controlada e a rastreabilidade das informagdes armazenadas.

Art. 7° Fica expressamente vedada:

| - a disponibilizagao irrestrita ou 0 armazenamento de documentos
protegidos em pastas de rede compartilhadas de acesso geral;

Il - a reproducéo fisica ou digital desnecessaria de declaragdes de bens
e rendimentos;

[l - a transferéncia, cessdo ou compartiihamento de cdépias com
terceiros ndo autorizados ou setores alheios a finalidade legal do tratamento.

i CAPITULO V
DA RESTRIGAO DE ACESSO E DO COMPARTILHAMENTO

Art. 8° O acesso ordinario a pasta eletronica segregada e ao acervo de
documentos fiscais e pessoais restringe-se, de forma estrita, a responsavel designada no
art. 3° desta Resolugao e ao seu substituto formal.

Art. 9° O acesso extraordinario a pasta ou ao conteudo dos documentos
pelo Controle Interno, pelo Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) ou
por orgdos de controle e fiscalizacdo dar-se-a apenas quando caracterizada a
necessidade funcional motivada.

§ 1° O requerimento de acesso extraordinario devera registrar
expressamente a finalidade especifica, a base legal legitimadora e o escopo minimo de
dados necessario ao atendimento da demanda.

§ 2° Eventual compartilhamento externo de informacbes atendera a
dever legal, ordem judicial ou requisicdo formal formulada por autoridade competente,
com o devido registro de encaminhamento e ciéncia prévia da Diretoria.

CAPITULO VI i
DA RASTREABILIDADE, REGISTRO DE OPERAGOES E AUDITORIA

Art. 10. O Setor de Recursos Humanos, com o suporte do Setor de
Tecnologia da Informacdo, mantera registro (log) auditavel de todas as operacdes
realizadas no acervo eletrénico.

Art. 11. Os registros de auditabilidade deverao conter, no minimo:
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| - a identificacdo do usuario responsavel pelo acesso, incluséo,
alteracao ou exclusao;

Il - a data, o horario exato e a descricdo da operacao executada;

Il - a justificativa e a indicagcdo do destinatario, na hipotese de
compartilhamento autorizado.

CAPITULO VI )
DO PRAZO DE GUARDA E DA ELIMINAGAO SEGURA

Art. 12. As declaragdes de bens e rendimentos e os documentos fiscais
correlatos serdao mantidos no acervo da Companhia pelo prazo prescricional estabelecido
nas normas trabalhistas, administrativas e arquivisticas aplicaveis.

Art. 13. Decorrido o prazo legal de guarda e encerradas eventuais
pendéncias administrativas ou judiciais, proceder-se-a a eliminacdo segura dos
documentos e arquivos eletrénicos.

§ 1° A eliminagao sera realizada por meio de procedimento que garanta
o descarte irreversivel da informagao, mediante lavratura de Termo de Eliminacdo de
Documentos subscrito pela responsavel pelo RH, pelo Controle Interno e pelo DPO.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. O descumprimento das disposi¢des contidas nesta Resolugao
sujeitara o infrator as sanc¢bdes administrativas, disciplinares e civeis previstas na
legislacao vigente e no Codigo de Conduta e Integridade da Companhia.

Art. 15. Os casos omissos ou as duvidas interpretativas decorrentes do
cumprimento desta norma serdo dirimidos pela Diretoria Executiva, ouvidos o Controle
Interno, o Encarregado de Dados (DPO) e a Geréncia Juridica.

Art. 16. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Imbituba, 04 de setembro de 2026.

Christiano Lopes de Oliveira
Diretor-Presidente
Portos de Imbituba e Laguna
Estado de Santa Catarina
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Fabiano Ramalho
Diretor de Gestao e Financgas
Portos de Imbituba e Laguna

Estado de Santa Catarina

Elivelton Luiz Doré
Diretor de Operacdes e Negocios
Portos de Imbituba e Laguna
Estado de Santa Catarina

José Joao Tavares
Diretor de Infraestrutura
Portos de Imbituba e Laguna
Estado de Santa Catarina
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